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[bookmark: _Toc20522]第一章、编写目的
本手册主要是对产权交易平台中意向方（买方）角色的主要功能和操作界面作简要说明。
请系统使用者务必认真阅读此手册，以便能够准确高效的完成相关的操作。
本手册的预期阅读对象为：使用产权交易平台的意向方。
平台登录地址：https://zccz.szggzy.com/
注意事项：请您使用IE11及以上版本或Google、火狐等主流浏览器使用本系统。
[bookmark: _Toc28025]第二章、账号开通
[bookmark: _Toc23072][bookmark: _Toc12611]2.1意向方（买方）注册
在浏览器输入：https://zccz.szggzy.com/点击右上角注册
[image: ]
进入注册页面，如果是企业主体注册选择【企业、单位注册】，如果是自然人注册，选择【自然人注册】，后续根据提示进行操作即可
[image: ]
重要步骤：信息校验完成之后，弹出注册成功信息，此时需要点击【开通业务】按钮
[image: ]
重要步骤：进入业务开通界面，选择【产权交易系统】，选择开通【意向方】角色权限即可
[image: ]
如果注册完成没有点击开通业务按钮的，后续可在登录后的【统一工作台】，【我的业务】点击【开通业务】，选择【产权交易系统】，选择开通【意向方】角色权限即可
[image: ]
注意：
如果已办理过【CA】或者【广东省统一身份认证】或者有【电子营业执照】的，可点击右上角登录按钮直接登录，登录后补充信息，前往工作台，选择【产权交易系统】，选择开通【意向方】角色权限即可
[bookmark: _Toc32089][bookmark: _Toc27318]2.2意向方（买方）登录
浏览器输入：https://zccz.szggzy.com/
1. 进入网站，点击网站右上角【登录】，输入账号密码点击【登录】
[image: ]
注意：
1、新注册的企业账号，【登录账号】为【统一社会信用代码】
2、新注册的自然人账号，【登录账号】为【身份证号码】
[image: ]
登录成功后，可点击网站右上角【个人中心】可进入【个人工作台】
[image: ]
后续【开通钱包】，【报名】，【交保证金】，【交成交款】，【提货确认】均可通过工作台完成
[image: ]
[bookmark: _Toc1742754184][bookmark: _Toc26650]2.3钱包申请
温馨提示：为了方便后续快速报名，快速交纳保证金，建议账号开通后尽快进行【钱包申请】
登录之后，点击右上角【个人中心】
[image: ]
进入产权交易系统【工作台】
[image: ]
点击【资金结算管理】--【会员钱包中心】点击立即申请钱包，按流程指引开通即可
[image: ]
[bookmark: _Toc2594]第三章、报名流程
登录后，在产权交易平台网站，可筛选状态为报名中的标的，【点击标的】卡片【进入标的详情】
[image: ]
进入标的详情后，点击【我要报名】按钮。

[image: ]
打开报名信息填写页面，在线【同意】【报名须知】，【竞价须知】后，按页面要求填写报名信息，点击下方的【提交】按钮即可。
[image: ]
第4章、 [bookmark: _Toc20259]保证金交纳
【报名提交】后，可点击【前往交纳保证金】按钮前往交纳保证金
[image: ]
如果报名后不急于交纳保证金，可点击返回工作台，在保证金交纳截止前，都可以在【工作台待办】跳转至交纳保证金页面
[image: ]
[bookmark: _Toc20935]第五章、竞价
【报名】-【交纳保证金】-【获得资格】后，在竞价开始后，点击【出价】即可参与竞价。
[image: ]
点击出价显示框右侧的“＋”按钮为递增，点击左侧的“-”按钮显示框为递减。
[image: ]
确认价格后点击【出价】按钮，出现“确认出价”提示框，点击【确认】。
[bookmark: _Toc14653][image: ]
页面提示出价成功，即出价成功。
[image: ]
需要在竞价大厅专业竞价页面参与竞价的，也可进入【个人中心】
[image: ]
选择【竞价大厅】，点击对应标的的【进入竞价会】使用专业竞价页面进行竞价
注意：网页竞价与专业竞价页面竞价数据完全互通，选一个使用即可
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc7187]第六章、成交
成功竞得标的的竞买人，点击【进入项目】
[image: ]
进入工作台，【查看待办】，完成成交款，佣金，平台服务费的交纳，
（注意：请【根据公告要求】，如果成交款是线上结算的，请和佣金，平台服务费合并结算，如果成交款是线下结算的，只需在完成佣金和平台服务费的在线交纳，成交款根据公告要求另外进行线下交纳。）
[image: ]
[bookmark: _Toc16119][bookmark: _Toc12536][bookmark: _Toc24231]第七章、提货信息确认
功能介绍：意向方可以在“提货信息确认”中对竞得得标的进行提货确认
打开【个人工作台】，【查看待办】，完成提货确认待办即可
[image: ]
[bookmark: _Toc1416326775][bookmark: _Toc6046]第八章、会员钱包管理
进入【个人中心】-【资金结算管理】-【会员钱包中心】，钱包可操作【充值】【提现】查看交易流水等功能
[image: ]


[bookmark: _Toc1211558397][bookmark: _Toc12696]第九章、发票管理
1. 路径为：【个人中心】>【资金结算管理】>【会员钱包中心】>钱包信息；选择需要开票的流水，点击申请开票按钮
[image: ]
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