红岭中学高中部非“白名单”人员入校管理办法
深圳市、区两级校园防疫管理文件要求各学校建立“白名单”。入校人员实施“白名单”管理，“白名单”外的人员未经批准不得进入学校。学校结合防疫管理文件，制定非“白名单”人员入校管理办法。
一、各部门/级部结合工作开展需要，为需入校的非“白名单”人员提前办理入校的申请手续，以免耽误入校办理事务。

二、谁组织，谁负责，严格审查入校人员的健康信息。

三、非“白名单”人员入校审批流程。
部门/级部提出申请→初审并打印入校人员入校当天核酸阴性证明、行程卡、绿码→提交分管级部副部长批准（负责级部学生/老师/家长）或部长批准（其他外来人员）→提交安全处备案（附件1、附件2纸质台账）→值班室查验名单、刷电子哨兵→登记纸质台账及扫二维码输入信息→入校。

红岭中学高中部

                                     2022年5月22日

附件1：红岭中学高中部非“白名单”人员入校申请表

附件2：非“白名单”人员入校当天或入校前一天24小时核酸阴性证明、绿码、行程卡截图粘贴
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红岭中学高中部非“白名单”人员入校申请表

	入校人员姓名
	
	电话（手机）
	

	身份证号码
	

	目前居住地
	       省       市         区（县）         街道（镇）

               小区（村）         栋         （房号）

	入校事由
	
	对接学校部门
	

	入校时间

（年/月/日）
	
	离校时间

（年/月/日）
	

	以下为审批流程

	部门/级部负责人审核
	（签字）
	
	

	分管级部副部长批准

（负责级部学生/老师/家长）
	（签字）
	安全处

负责人
	（签字）

	部长批准

（负责外来人员）
	
	
	

	备注：
1.根据各自工作需要，由校内对接人员完成表格信息填写，完成审批等流程。

2.附件1、附件2纸质资料交安全处备案存档。
    3.入校核对名单，刷“电子哨兵”核查体温及健康信息并完成纸质登记及扫二维码录入相关信息等手续。



申请时间：   年   月   日
附件2： 

非“白名单”入校人员当天或前一天24小时核酸阴性证明、绿码、行程码截图粘贴栏
